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PRIMERA PARTE: Instructivo de carga

Se recomienda que antes de realizar la carga en el
sistema web imprima este Instructivo, que le resultara
imprescindible para la correcta carga de los datos.

B} Acceso a RAWEB

1.1.

Para ingresar al sistema RAWERB, abra una sesion de su navegador de Internet e ingrese
la siguiente direccion web:

http://relevamientoanual.net

El navegador presenta la pantalla inicial del sistema con el formulario de identificacion.
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1.2.
Para el acceso a la carga de datos del Relevamiento Anual ingrese el Usuario y Contrasena.

El responsable de la carga de Matricula debe ingresar
el CUEANEXO del establecimiento educativo como
nombre de usuario,

Para la contrasena debe repetir el mismo numero.

Los establecimientos cuentan con un nimero unico (de 9 digitos) que los identifica a

nivel nacional. )
Dicho numero se denomina CUEANEXO (Clave Unica de Establecimiento), y se compone

de la siguiente manera:

020882200
Indica el codigo de Indica el ANEXO.
la Ciudad Auténoma Si es una escuela sede,
de Buenos Aires estos dos ultimos

digitos seran “00”.
Si es un anexo, tomaran
valores distintos.

Ejemplo:

020000200 (para un establecimiento que es Sede)
020000201 (para el primer anexo de ese establecimiento)

Le recordamos que este numero aparece en la etiqueta
de los Cuadernillos.

1.3.
Luego oprima el botén INGRESAR.



1.4.

Una vez ingresado con el numero de CUE y anexo aparece la siguiente pantalla, en la que
debe figurar el cueanexo, el codigo jurisdiccional y el nombre del establecimiento:

Merinters de

Educacién Il" RA l'v"jE B
Prescdercio de la Wacde

Relevamento Anual
Listado de Localizaciones

MoErands aricuios 1-1 96 1.

| i
| Codigo Jurisdiccional | Nombre - Estado | Fimar
020076400 (52 rrarfrevac)
| 020075400 DE13 ARTIST 001 ESCUELA DE DANZAS N* 01 NELLY RAMICONE

£n carga [l | 8] mersesr

1.5.

En el margen inferior derecho haga click en el botén INGRESAR.

Vera la pantalla que describe y le da acceso al o los cuadernillos que corresponden a
su establecimiento.



EComienzo de la carga

Usaremos un establecimiento como ejemplo.

' ICD

i RA WEB
Relevamsents Anual

CUE-Anexo: 0200764-00

Nombre ESCUELA DE DANZAS N* 01 NELLY RAMICONE - s

Cuesnexn 020076400 e —

Codigo jurisdiccional DE13 ARTIST 001

Estado Artve

Responsabie ‘Valejos, Adriana (15923003}

Oferta (Activo) Comin - Secundaria Completa req, 7 afios

Dferta [Activo) Comin - Cursos y Talleres de Artisiza

Cfertn [Activo) Comvin - Ciclos de Ensefianza Artistica

Lista de Cuademillos

17 AR Anistica (Marron) Fanarte  Marcar Recibwio

M co Comiin y Artisiica (Celeste) Faltanie " Marcar Recibido

P Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Faltarte " Marcar Recilido

2.1.

Controle el nombre del establecimiento, el cueanexo y que las ofertas que figuran activas
sean las correctas para este afo. De no ser asi solicitamos se comunique a los teléfonos

4320-5778/5753 o por mail a ayuda.estadisticaedu@bue.edu.ar.

En la lista de cuadernillos siempre tendra al menos dos accesos.

I AR Artistica (Marron) &—P Primer acceso Fatante ' Marcar Recibido
M co comun y Artistica (Celeste) .—»segundo acceso Eatarte  Marcar Recibedo

Del lado derecho de la pantalla se observa, por cada acceso, el estado, el botén [-_j Ver
para cargar los cuadros y el botdn «# Verificar  para realizar la verificacidon general de la
informacion una vez finalizada la carga.

Esto significa que los cuadros del cuadernillo que corresponden a las Caracteristicas del
establecimiento deben cargarse por separado en el segundo acceso.

™ co Comiiny Artistica Bs As (Celeste) vaco | [EBVer « Verificar

' Caracteristicas del Establecimiento (Todaos) Vacia @\mr « Verificar




2.2,

Para comenzar la carga de datos, debe cliquear el botdn ver en cualquiera de los dos
accesos de acuerdo a la informacion que quiera cargar.

Primer acceso

Aumnes por e2ad en 3hos cumiidos 3l 30 de junio de 2012

Cilo Expecaklr: Abe | Turme Nombre ds i Sezcion

Ut
W\h—ﬁ 7 !" " n L+ 13 " I!llo 1w "%

En el angulo derecho superior hay un botdon de notas; al oprimirlo se despliegan todas las
notas aclaratorias y las referencias de los cuadros, imprescindibles para el completado del
instrumento, tal cual aparecen en la version impresa.

m@ Ir al Cuadro: 2

Ejemplo:

m Ir 3l Cuado:

Por cada seceion complele una fiia o

renglon del cuadro.

£ I ek ke S Recuerde que la suma de los

alumnos por edades simples debe
dir con la cantidad informada 1
en la columna "Alumnos Total”. y |

:
I
f

Ciclos de Formacién Artistica con
finalidad propedéutica.
Corresponde a aquellas instituciones i
que ofrecen Ciclos de Ensefianza quea | |
partir de Ia RES 111/10 CFE se definen
como Ciclos de Formacion Artistica con  —
finalidad propedéulica y son los "...
Constituidos por los ciclos de formacion
artistica vinculados a un lenguaje
artistico y una especialidad dentro del
mismo, gue a partir del estudio y
evaluacion de las caracteristicas de los
ingresantes a las ofertas de formacion
superior en arte, e reconocen




2.3.

Una vez ingresado en el primer acceso se presentan celdas pre-cargadas, es decir que
pueden cargarse automaticamente al desplegar una lista de la cual usted debera seleccionar
la opcidn correspondiente. Por ejemplo, ciclo.

{|1- Iniciacion
P - Preparatorio
1| E - Elemental
B - Basico
M - Medio
S - Superior

Todos los cuadros tienen que estar completos para poder
pasar al siguiente.

Se completan todas las celdas con alguna informacion;
con ceros o informando que el cuadro no corresponde
(Sin inf./NC).

2.4,

Para completar con ceros o informar que el cuadro no corresponde ser completado,
cliquee los botones ubicados en la parte superior de cada cuadro:

Caso correcto:

Aumnos por €62 en adas cumpiidos 3l 1T o¢ uvio de 2018

Tl Expeciaiidad O Hombre de la Seccion ! I-l-ulr Bl'

0 n 12 13 “ 15 L] w "

B - Ba|57150980 Danza 1-1e] M- MiA 10 5| o 1 1 0 3 3 2 0 1] 0 0| 0 0




Caso incorrecto:

Alrnos por edas en afios cumpldos al 30 de jemio de 2013

Ba 57159999 Danza

0 e 501 -t pndan quadar NS MESTRSTIN 88 SVie tunde

Hay cuadros que, de ser necesario, permiten agregar filas. Para ello haga click en el
botdn que aparece abajo a la izquierda.

Para borrar filas debe oprimir el botdn que se encuentra en el encabezado, seleccionar
las filas a eliminar y presionar borrar seleccionadas.

2.5.
Segundo acceso

Es lo que debe cargarse en la seccion Caracteristicas del Establecimiento.

I Ly

e
i r

€3 = (POSEE EL ESTABLECIMIENTE RECIMEN DE ALTERMANCIAT
aE
="}

C7 - 4EL ESTABLECIMIENTD ESTA URICADO CERCA DE ALCUN ORCANISMO ESTATAL EN UM RADIO DE HASTA 150 m?



BVerificacién

En todas las pantallas de carga encontrara, en la parte inferior, un botdn para verificar
los datos cargados.

[Verificar | cyadre 1.1 = Signiiente

Debe realizar esta verificacion de manera regular cuando ha terminado de cargar la
pantalla y antes de cambiar a otra para preservar la informacion cargada.

Los botones ‘&, Anterior y 3 Siguiente permiten avanzar o retroceder en la serie
de cuadros.

En todos los casos, cuando al cliquear verificar el sistema informe que “No deben quedar
celdas vacias”, se debe rellenar con ceros.

3.1.
Una vez que se realiza la accion verificar pueden aparecer tres opciones:
*Que esté todo correcto, en ese caso no aparecera ninguna notificacion.

*Que aparezcan filas coloreadas en rojo, en ese caso se ha detectado un error.

al Alumnos por edad an afios complidos al 30 de junic de 2014 para el pericdo ¢

Mival T Nombre o Nimero de la Tipa de penode aspecial

b Seccidn Seccidn

Total |Varones g & 7 B ] 10 1" 12 13
P-Prii_1-1es M- M A | - Inde 23 1 0 23 0 ] 0 0
P-Pri|2-2dc |M-MlA | - Inde 25 10 0 0 25 0 0 0
I - Ind| 0 0 0 g
P-Prild-4ta | M-MA I-Inde] 22| 12 0 0 0 0| 2 ] 0,
P-Pril4-dt0 | M- M/ |lendd 2| 12] 0| o o 2 o o o ¢

En el pie del cuadro a la izquierda, aparecera una notificacion que indica el error en el que
se ha incurrido. En este caso, se notifica que en tercer grado la cantidad de alumnos por
edad (18) no coincide con la declarada en el total (20).

n Error & - Cantidad de alumnos por edad (1 8) difiere de total de alumnos (20}




*Que aparezcan celdas / filas en amarillo. En ese caso, se muestra una advertencia
abajo a la izquierda (con un recuadro en rojo) cuando se detecta alguna situacioén atipica

gue debe ser revisada.

Adgmmay ot idad an whos cumplidon 8 350 de junio de 2014 pass ol panodo comda y &l 31 de diciesbes da 2013 gara ol pariodo | | mareuladas o
LA TY Raprimmes
srwl | Crado Ao | Temo e | e Sinee |
[ [ e S = = = = = —— — —— | —  |eitiee
Total iv.mnn 1 —{ [ ¥ ]’ [] L] -[ 18 1 12 i 14 15 | 6 | " | :“.E: J Total :U'hnnn Toual Wars
itz | | sl il ] = |ESIEES | il o | il SIS | =l D D | =S =T S
P-Pr|1- e MM A [ 3| 1 o 22 3 a ﬂ: (1] 0| 0 i) Li] IJ L1] (i} aj o 0 0|
P-Pr|2-2d | M-MA I-Inde, 25 10 a o 0 o o of o [ [} [] [ ] o o 0 ]
P-Pnl3-3sr M = NG A 1 - Indit 20 B a| 0 a 20 o 1] ol L] (1] a 1] 0 v] L] 1] 0 0|
P.Pnld-dtc | M-MA nee] 2] 12 ol o o o] 2| o [} o o of o o ] of @0 o [
P-Pnl5-80 | M-MA loindd| 21 5 0 0 0 0 ol o 0 0 0 0 ol o 0 0 ] 0 0|
P-Pnl6-Ba M =Ml A 1 = Imdi 20 10 a| o (1] o =1 {1 18 2 (] 1] oy 1] o L1} o (1] L]
P-Pi7-Tm | M-MA T-inde| 22| N [ 0 0 0 ol o o 2t 1 0 0 0 0 [ 0 0|
. 1057 - D - b ol ¢ s g

En este caso, se advierte que se declaran alumnos con sobreedad pero ningun repetidor.
Como esta situacion es posible pero a la vez improbable, debe verificar que los datos
cargados sean efectivamente los correctos.
Una vez que se ha chequeado que la informacion cargada no es erronea (o se ha corregido
en el caso de que lo fuese) se puede continuar cargando la proxima pantalla, aunque la

advertencia permanecera.



n Errores en la carga

Si uno de los accesos de color de la pagina principal, aparece en estado En carga con
error, En carga con Inconsistencias, Completo con error o Completo con Inconsistencias,
usted puede ver donde se cometid el error u omisidon de datos.

Ejemplo:

Lista de Cuadernillos

11/ AR Atistica (Marron) Encarga con errores P46 [ Ver o Verficar
M CO Comiin y Artistica (Celeste) Fatarte o Marcar Recibido
¥ Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Encarga (]  [EIVer o Verificar

4.1.

Haga click en ver para que el sistema le muestre el médulo en donde esta el error.

En este caso, el error esta en la matricula de Nivel Inicial del cuadernillo Celeste.

Clickee sobre el estado del moédulo y pasara a una pantalla que le mostrara la lista de
cuadros que lo componen, con el estado de cada cuadro.

Resubtades: Mertrisds artiesbes 110 de 73, mz 1456 78 | Siguene

e O
S0-Falian datos para |3 oferta actra Jandin mazermul
501-Mo pusden quedar filas incompletas &n este cuadm

-

. " En carga can 205~5i consagna informaciin de matricula. tene gue tener la clove completa.
By 1) ALUMMOS MATRICULADOS EN JARDIN DE INFANTES, JARDIN MATERNAL
BITOrES &-Canvidad de alumnas por edad (0} difiere de total de alumnos (12

1-La cantidad defirada an Varones (13 no pusde ser mayor & ka definida en Total
na

Aqui visualizara el cuadro en donde se encuentra el error y una descripcion del error cometido.
Sabiendo esto, salga de la pantalla desde el boton LCITAr al pie de la pagina e ingrese

al cuadro que corresponda a través del botdn 1: : Ver para hacer las correcciones
correspondientes.

10



BVerificacién final v declaracion jurada

5.1.

Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracion jurada es necesario:

*Constatar que lacarga esté completay correctaenlapantalla Lista de Cuadernillos.
En el caso de que a la derecha de Caracteristicas del establecimiento o de CO Comlun
y Artistica (Celeste) aparezca la leyenda Cargado con advertencias, el sistema permite
emitir la declaracion jurada. Recordar que ante la advertencia debe verificarse que no se
trate de un error.

*Oprimir el boton Verificar para que el sistema analice las consistencias generales.
Si no encuentra errores el cuadernillo pasara al estado Verificado.

5.2.

Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo de color, oprima el boténwgf Confirmar .

5.3.

Imprima su declaracion jurada. Debe quedar claro que los datos cargados seran sujetos
a revision por parte de la Unidad de Estadistica del Gobierno de la Ciudad Autonoma de
Buenos Aires, drea que le informara si el cuadernillo esta debidamente cargado.

n



SEGUNDA PARTE: Sobre la declaracion de informacion

1.1. Para los establecimientos de la Direccion de Educacion Artistica

Los establecimientos de la Direccion de Educacion Artistica tienen una variedad de ofertas
educativas importante, por lo que -en general- deben completar mas de un cuadernillo. A
continuacioén se detalla qué cuadernillo debe completar cada establecimiento de acuerdo
a la oferta que brinda, sefalados segun el color de referencia de cada uno.

Cuadernillo
Educacién Formacién
Permanente L. . Profesional/ Educacion
L. . ) Educacion Artistica e . i
Educacion Comun (celeste) | de Jovenes (marrén) Capacitacion Supetrior
Nombre CUE y Adultos Laboral (verde)
(violeta) (naranja)
Secundarios . Secundarios | Ciclos de
Secundarios e L Cursos post-
comunes para Iniciacién Cursos X . Profesorados
. NES . primarios
previos Adultos y Medio
Intérprete Cq;s.(?.;jsép;e-
en Danza iniciaci
o . Bachillerato Clasicay
Iglarlm’i\éilze 200764 Baégl[rl]%r:to Orientado en Contemp. e Cursos Prgflzgo?ae do
Educacioén Intérprete | vocacionales
en Danzas | y abiertos a la
Folkldricas comunidad
Intérprete Cu:;sg dfépr:'e-
en Danza iniciaci
) . Bachillerato Clasicay
Aida . | 200844 Bachllle’rato Orientado en Contemp. e Cursos e el
Mastrazzi Comun ., . Profesorado
Arte Intérprete | vocacionales
en Danzas | y abiertos a la
Folkléricas comunidad
Intérprete Cliise cle pies
en Danza iniciacion
o . Bachillerato Clasica y
N2 Jorge 201219 Bachllle'rato Orientado en Contemp. e Cursos e el
Donn Comun . . . Profesorado
Educacion Intérprete | vocacionales
en Danzas | y abiertos a la
Folkléricas comunidad
Cursos de
Bachillerato Bachillerato auxiliar,
Cerdmica con especializado ayudante
o 201179 . - o P
N°1 orientacion | en Produccion y técnico
ceramica Ceramica en ceramica
artistica
C'(.:Io Ciclo de Cursos de
: Medio de o .
Secundario Técnico iniciacion auxiliar,
Fernando Bachillerato Artistico del plan ayudante Plan de
201244 , . en Arte L P
Arranz Comun Técnico en . de Técnico y técnico Profesorado
. Ceramico _
Ceramica e en Arte en ceramica
(ultimas .- .
Ceramico artistica
cohortes)

12



Cuadernillo

Educacién Formacioén
Permanente i . Profesional/ Educacion
L. . N Educacion Artistica e . i
Educacion Comun (celeste) de Jévenes (marrén) Capacitacion Superior
Nombre CUE y Adultos Laboral (verde)
(violeta) (naranja)
Secundarios . Secundarios Ciclos de
Secundarios SN Cursos post-
comunes para Iniciaciéon y Cursos N N Profesorados
. NES ) primarios
previos Adultos Medio
Disefio y
Realizacion en
Artes Visuales
) . Bachillerato
Rogel_lo 200569 Bachllle’rato Orientado en Plan de
Yrurtia Comun . Profesorado
Educacion
Formacion
Intensiva Basica
en Artes Visuales
Bachillerato
Bachillerato con Disefio y
Lola Mora | 200665 Bachllle’rato Orientado en Orlenlta_uon Realizacion en i el
Comun s Avrtistica - Profesorado
Educacion Artes Visuales
para Adultos
(Disefio)
Bachillerato
Bachillerato en Artes
Manuel en Arte con Visuales con Plan de
201184 | Orientacion | especializacion
Belgrano L Profesorado
en Artes en Produccion
Visuales Artistica
Contemporanea
Intérprete
Juan Pedro Bachillerato Be_\chlllerato de canto / Plan de
201362 B Orientado en Instrumento (plan
Esnaola Comun = Profesorado
Educacion adolescentes y
plan de adultos)
Escuela de Bachillerato B:-:\chlllerato Tecnicatura de Plan de
202875 , Orientado en
Teatro Comun - =, Teatro Profesorado
Comunicacion
BOA Bachillerato Bacf:lolsrato
Antonio 201113 con Orientacioén . L,
- L Orientacion
Berni Artistica L
Artistica
Bachillerato el
BOA Xul . . con
201412 con Orientacion . -
Solar L Orientacion
Artistica L
Artistica

13



1.2. Cuadro 1.1, Alumnos matriculados en ciclos de ensefanza

*En este cuadro se deben cargar los alumnos que cursan los ciclos de iniciacion y medio,

por edad segun seccion.

°La especialidad debe ser codificada para ser cargada. Para esto, hay que tipear la
palabra correspondiente a la especialidad y se abrird un desplegable (al igual que en el
Cuadro 1.5, Alumnos egresados del ultimo ciclo de formacion artistica).

En este caso, ademas de la especialidad se pide el titulo que debe ser codificado para
ser cargado. Esto significa que no pueden escribirse con sus nombres exactos sino que
hay que cargarlos bajo una denominacién acorde, buscando la mas similar tecleando
una palabra clave. Por ejemplo: si tenemos que declarar un el titulo de “Disefador y

Realizador en Artes Visuales” se tipea Disefl y aparece como opcion 57024020 Disefador

y Realizador en Artes visuales en el desplegable.

Sinoencuentraeltituloexacto, porfavorenvie un mail
a ayuda.estadisticaedu@bue.edu.ar solicitando el
alta del titulo correspondiente y recordando poner
el numero de CUE en el Asunto.

Matricula - Ciclos de Formacion Artistica con Finalidad Propedeutica.
1.1 - ALUMNOS MATRICULADOS EN CICLOS DE ENSENANZA

) Haregar Fia

A continuacion, se detallan escuela por escuela, la especialidad y el titulo que se deben escoger.

Nombre CUE Especialidad Titulo

Intérprete en Danza Clasica

N°1 Nelly Ramicone 200764 57159999 Danza y Contemp. e Intérprete en
Danzas Folkldricas

Intérprete en Danza Clasica

Aida Mastrazzi 200844 57159999 Danza y Contemp. e Intérprete en
Danzas Folkloricas

Intérprete en Danza Clasica

N°2 Jorge Donn 201219 57159999 Danza y Contemp. e Intérprete en
Danzas Folkldéricas

Fernando Arranz 201244 57039999 Ceramica Ciclo Medio de Tecnico en Arte

Cerdmico (ultimas cohortes)

14




Nombre CUE Especialidad Titulo
57029999 Artes Diseflador y Realizador en
] ) Plasticas/Visuales Artes Visuales
Rogelio Yrurtia 200569 — - —
57029999 Artes Formacion Intensiva Basica en
Plasticas/Visuales Artes Visuales
57029999 Artes Disefador y Realizador en
Lola Mora 200665 Plasticas/Visuales Artes Visuales
Intérprete de canto/
Juan Pedro Esnaola 201362 57099999 Musica Instrumento (plan adolescentes
y plan de adultos)
Escuela de Teatro 202875 57179999 Teatro Tecnicatura de Teatro

1.3. Cuadro 1.3, Alumnos matriculados en cursos y/o talleres de Educacion
Artistica por especialidad

*Aqui se incluyen los alumnos matriculados en los ciclos de pre-iniciacion y en los cursos
vocacionales abiertos a la comunidad. También se declara la informacion por especialidad.

Expacinitad

Tune

Mgmie de ln Seccion

Alumnes por edad en abos cumplidos & 30 de junic de 2008

Ahammey h
[ Tesi | Vamws | Ea¢ | Wat | tatg | Maze | #ad | Ma | 3#a3 | eyws |

1.4. Cuadro 1.5, Alumnos egresados del ultimo ciclo de formacion artistica

°La especialidad debe ser codificada para ser cargada. Para esto, hay que tipear la
palabra correspondiente a la especialidad y se abrird un desplegable (al igual que en el

Cuadro 1.1, Alumnos matriculados en ciclos de ensefanza).

°Los egresados son los alumnos que reciben su titulo del dltimo ciclo de artistica.

Trwe idemormacer s ie s Titdkt

Pemae | Demene — T
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1.5. Cuadro 2.1, Cargos docentes

*Refiere a los cargos asignhados al establecimiento, sea dentro o fuera de la POF. No
confundir cargos con personas. Una misma persona puede ocupar mas de un cargo en
el mismo establecimiento. Este cuadro cuenta la cantidad de cargos.

eDeclarar Jefe General de taller en Otros cargos directivos o de jefatura.
*Ayudante de taller incluirlo en Maestro auxiliar/ayudante de catedra.
*Modelo vivo debe ir en Otros cargos docentes.

°Las combinaciones admisibles de cargos docentes de la POF del nivel medio comun
estatal por dependencia funcional son las que se indican en el cuadro siguiente.

Cargo Planta funcional

Director/Rector

Vicedirector / Vicerrector

Otros cargos Directivos o de Jefatura

Auxiliar de Direccion

Secretario

Prosecretario

Auxiliar de Secretaria

Maestro/Profesor por Cargo

Maestro/ Contramaestre de Taller

Maestro especial/ de especialidad

Maestro auxiliar/ ayudante de catedra

AN N BN BN

Maestro acompafante

Bibliotecario

Jefe de preceptores

Preceptor

Auxiliar Docente

Otros cargos docentes

Los cargos docentes deben ser declarados en cada
cuadernillo segun la oferta (celeste, verde, marrén, violeta,
naranja), prestar especial cuidado para no duplicarlos.

Los cargos que no son exclusivos de un nivel, sino que son
compartidos (por ejemplo, Bibliotecario) declararlos en el
cuadernillo celeste (Secundario), no en el marron.
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Unidad de Evaluacion Integral
de la Calidad y Equidad Educativa

De tener alguna dificultad o duda sobre el acceso o la carga,

le pedimos se contacte con el area de Estadistica al mail

» ayuda.estadisticaedu@bue.edu.ar

Asunto: RA 201X (afio en curso) + numero de CUE del establecimiento
* Via chat con cualquier usuario @bue.edu.ar o @gmail

* Alos teléfonos 4320-5778 y 4320-5753



